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1. ATTIVAZIONE CREDENZIALI DI ACCESSO AL SISTEMA 
 

Figura 1: Primo accesso. Creazione credenziali per nuovo utente. 
Cliccare su “Nuovo Utente”. 

Figura 2: Registrazione nel Sistema 

Il Sistema propone la seguente form per l’inserimento dei propri dati anagrafici al fine della registrazione 
dell’utente nel Sistema 
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Figura 3: Inserimento dati.  

I campi con l'asterisco sono obbligatori. 

Figura 4: Salvataggio dati 

Dopo aver inserito i propri dati anagrafici, cliccare su "Salva" 
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Figura 5: Completamento registrazione 
Registrazione completata con successo. Messaggio del sistema. Cliccare su OK per continuare. 
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2. ACCESSO AL REGISTRO DEGLI ASSISTENTI FAMILIARI 

2.1. Login 

Figura 6: Login 

Dopo l’inserimento delle proprie credenziali di accesso, "Nome Utente" (Codice Fiscale) e “Password” (inserita nella fase di 
accreditamento al Sistema), cliccare su “Conferma” per continuare. 
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2.2. Compilazione e inserimento scheda nel registro provinciale 

Figura 7: Inserimento nuova scheda 

Cliccare su          per inserire una nuova scheda 

Figura 8: Compilazione Sezione “Comune” e “Lingua” 

 Comune: indicare il Comune presso il quale è richiesta l’assistenza 
 Lingua: indicare la lingua che l’assistente deve parlare 
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Figura 9: Compilazione Sezione "Disponibilità giornaliera" e "Disponibilità oraria", "Target specifici" e "Numero assistiti”  

 Disponibilità giornaliera: indicare i giorni nei quali è richiesta l’assistenza (è consentita la selezione multipla) 
 Disponibilità oraria: indicare la fascia oraria nella quale è richiesta l’assistenza (è consentita la selezione multipla) 
 Target specifici: indicare la tipologia di assistenza (è consentita la selezione multipla) 

 Numero assistiti: indicare il numero di assistiti bisognosi di assistenza 

 

Figura 10: Compilazione Sezione "Altre disponibilità" e "Trattamenti igienico sanitari" 
 Altre disponibilità: indicare eventuali ulteriori necessità (è consentita la selezione multipla) 

 Trattamenti igienico sanitari: indicare eventuali trattamenti igienico sanitari richiesti per l’assistenza (è consentita la 
selezione multipla) 

 
Al termine dell’attività cliccare su          “Salva” per salvare l’operazione e continuare. 
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2.3. Verifica corrispondenza scheda richiesta / schede operatori socio sanitari  

Figura 11: Incrocio dati domanda / offerta 

Cliccare su         per verificare la presenza di Operatori Socio Sanitari che soddisfano la richiesta 

Figura 12: Esito della richiesta. 
Sezione "Riepilogo richieste" e sezione "Scheda" 

 Nella sezione “Scheda” è riportato l’elenco degli operatori socio sanitari che corrispondono alla propria richiesta 
 È possibile stampare tale elenco cliccando su “Stampa” 
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Figura 13: Report 

Report degli operatori socio sanitari contenente i dati per contattarli 
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3. ACCESSO AL REGISTRO DEGLI ASSISTENTI ALL’INFANZIA 

3.1. Login 

Figura 14: Login 

3.2. Compilazione e inserimento scheda nel registro provinciale 

Figura 15: Inserimento nuova scheda 

Cliccare su          per inserire una nuova scheda 
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Figura 16: Compilazione Sezione “Comune” e “Lingua” 

 Comune: indicare il Comune presso il quale è richiesta l’assistenza 
 Lingua: indicare la lingua che l’assistente deve parlare 

 

Figura 17: Compilazione Sezione "Disponibilità giornaliera" e "Disponibilità oraria", "Target specifici", "Numero assistiti” e "Altre 
disponibilità" 

 Disponibilità giornaliera: indicare i giorni nei quali è richiesta l’assistenza (è consentita la selezione multipla) 
 Disponibilità oraria: indicare la fascia oraria nella quale è richiesta l’assistenza (è consentita la selezione multipla) 
 Target specifici: indicare la tipologia di assistenza (è consentita la selezione multipla) 
 Numero assistiti: indicare il numero di assistiti bisognosi di assistenza 

 Altre disponibilità: indicare se si è automuniti 
 
Al termine dell’attività cliccare su          “Salva” per salvare l’operazione e continuare. 
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3.3. Verifica corrispondenza scheda richiesta / schede Tate 

Figura 18: Incrocio dati domanda / offerta 

Cliccare su         per verificare la presenza di Operatori Socio Sanitari che soddisfano la richiesta 

 

Figura 19: Esito della richiesta 

Sezione "Riepilogo richieste" e sezione "Scheda" 
 Nella sezione “Scheda” è riportato l’elenco degli operatori socio sanitari che corrispondono alla propria richiesta 

 È possibile stampare tale elenco cliccando su “Stampa” 
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Figura 20: Report 

Report delle Tate contenente i dati per contattarli 
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4. FUNZIONI COMUNI 

4.1. Visualizzazione scheda  

Figura 21: Visualizzazione scheda  

Per visualizzare la scheda con la propria richiesta cliccare su “Visualizza scheda”. 

4.2. Modifica scheda  

Figura 22: Modifica scheda 

È possibile modificare i dati inseriti, aggiungendo o eliminando alcune voci. Dopo tale attività cliccare su  “Salva” per 
salvare le modifiche apportate 
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4.3. Stampa scheda  

Figura 23: Stampa scheda 

Per stampare la propria scheda cliccare su  “Stampa” 

Figura 24: Report scheda  
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4.4. Cancellazione scheda  

Figura 25: Cancellazione scheda 

Per eliminare la propria scheda cliccare su “Elimina”  

Figura 26: Conferma cancellazione scheda selezionata 
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4.5. Uscita dal sistema 

Figura 27: Logout sistema 

Per uscire dal sistema cliccare su “Logout” 
 
 
 
 
 

 


